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1. PRESENTACION
1.1. Objetivo

Aprender el correcto uso del Blackboard Collaboratte

1.2. Alcance

1.3. Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano

1.4. Ingreso al Sistema o Aplicativo

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que tengan una cuenta y un
password

1.4. Opciones del Sistema o Aplicativo

Blac}<board
2. OPCION1

2.1. Sub Opcidn

2.1.1. Ingresar al curso que se desea iniciar BlackBoard Collaborate y hacer clic en el simbolo de “+”.

¥ CURSOCAPA 1778 o}
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2.1.2. Dar clic en area de contenido e ingrese el nombre “Enlace a la sesién virtual”, seleccione la opcién de

disponibilidad y para finalizar dar clic en Enviar.

Wiz

Anuncios
Calendario

Mensajes del curso

enlace de herramienta

enlace Web

subcabecera
divisor
B L=

calificacicnes BB

Gru

21.3.

pos

trabajos”

+ LI

¥ CURSOCAPA 1778
Inicio
Material del curso
Lecturas y casos

Evaluacionss y envio de
trabajos

Mis calificaciones BB

Anuncios
Calendario

Mensajes del curso

Tl

]

Grupos

1 Enlace ala sesion virtusl 3

-

nisce a la sesion virual

[#] Dieponible para

/ usuarios

Anadir drea de contenidos

Miz calficaciones BB

Anuncios
Calendario

Menzajes del curso

Grupos

¥ CURSOCAPA17TS . 3

Inicio
Material del curso
Lecturas y casos

Evaluacionss y envio de
trabajos

Enlace a la sezion virtual £

Miz calificaciones BB

Anuncios
Calendaric

Mensajes del curso

Grupos

AN e L. Ao AR A R v S

o

Arrastrar el contenido “Enlace a la sesidn virtual” hasta ubicarlo debajo de “Evaluaciones y envio de
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2.1.4. Clic en Enlace a la sesion virtual

¥ CURSOCAPA 17TE )

Inicic
Material del curso
Lecturas y casos

Evaluaciones y envio de
trabajos

Enlace a la se5idn |rD

Mis calificaciones BB

Anuncios
Calendaric

Mensajes del curso

Grupos

2.1.5. Dar clic en Herramientas y seleccionar BlackBoard Collaborate

Enlace a la sesion virtual

Desarrollar contenido v Evaluaciones v Herramientas v

Grupos
Blackboard Collaborate

e 3

Descubrir confenido

Prohibido reproducir sin autorizacion de DUIS de la Universidad de Lima

Péagina 4 de 17




+ o e MANUAL Codigo: DUIS

& p , :
= ©  DIRECCION UNIVERSITARIA DE INFORMATICA Y SISTEMAS | {5
-:Z;, f Dpto. de Acceso:
Ty g1 '?F}}@
2.1.6. Dar clic en la opcion Editar sala
Blackboard Collaborate
& Sala CURSO CAPACITACI...
gregar enlace al curso  Invitar
GRABACIONES
Buscar Fecha de inicio (04062018 Fecha de finalizacién |03/07/2018 Ir
No hay grabaciones disponibles dentre del periodo seleccionado.
21.7. En esta interfaz, dar Nombre al nombre de sala que les mostrara a los alumnos. Asimismo, en “Afadir

moderadores” se pueden seleccionar los moderadores de la sala, es decir, aquellos que podran invitar usuarios,
eliminar, modificar la sala, etc. Por default debe ser el profesor a cargo. Al terminar hacer click en el botén guardar.

En caso aparezca la siguiente ventana, darle clic en “Cancelar”.

ulima.blackboard.com dice

Si selecciona esto se borrard |a lista de presentadores. éDesea continuar?
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Editar sala

INFORMACION SOBRE LA SALA

1 "
Mombre de sala TALL MEJORA PROCESOS / 910 - (Jueves de 07.00 a 09.00) r

OPCIONES DE SALA

Atributos de sala

Pga__rm\sos totales de los panicipames ACTIVADO
@ } @

Permitir invitados () ACTIVADO

Roles y acceso

Todos los usuarios se unen coma moderadares
Restringir el acceso a esta sesidn .;:'; )

Asignar roles ()

Moderadores  Afiadir moderadores
GUILLERMO ARTURD DAYIES ORE

MARIC ERMESTO GARCIA FRADO
SULMAYANETH HERMAMDEZ HERRERA

Cancelar Guardar

2.1.8. Dar clic en “Agregar enlace al curso” y luego seleccionar la ubicacién del enlace que puede ser en
“Lecturas y casos” o “Evaluaciones y envio de trabajos”, de tener restriccion de fecha la reunion o clase virtual,
seleccionar “Restriccion de fecha” y colocar el rango de disponibilidad. Esta disponibilidad se refiere a la
disponibilidad del enlace, es decir, la fecha en que los alumnos podran acceder al enlace. Al finalizar apriete la
opcién guardar.

* Sala CURSO CAPACITACI...

Incorporarse a Sala
Editar sala CAgregar enlace al cursa )Invitar
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Anadir enlace

Afiadir enlace en o drea de contenido

INFORMACION SOBRE EL ENLACE DE CURSO

Mombre del enlace de curso

TALL MEJORA PROCESOS /810 - (Jueves de 07.00 a 02.00)

Lista de areas de contenido

|| % Lecturasycasos

|| Evaluaciones y envio de trabajos

|| Enlace Sala Virtual

OPCIONES DEL ENLACE DE CURSO
Detalles

Festricciones de fecha

21.1. Al guardar, le cargara a otra ventana, dele click en “incorporarse a sala”.

Incorporarse a Sala

Editar sala Agregar enlace al curso  Invitar

Cancelar Guardar
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Anadir enlace

Afiadir enlace en el drea de contenido

INFORMACION SOBRE EL ENLACE DE CURSO

Mombre del enlace de curso |Ba‘a CURSOQOCAPA 1772

Lists de areas de contenido
¥ Lecturas y casos

Evalusciones y envio de trabajos,

Enlace 2 Iz sesion virtual _

OPCIONES DEL ENLACE DE CURSO

Cancelar @

En el caso que usted no lo haya cerrado u otro dia quiera ingresar debe ingresar al area donde ingreso el contenido en el
paso anterior y le saldra el siguiente icono al que tiene que darle click para ingresar al BlackBoard Collaborate
SUGERENCIA: Antes de dar clic en el enlace de la sala virtual, conecte sus audifonos y realice una pequefia prueba de
audio, poniendo en la web una cancién o video.

Enlace Sala Virtual

Desarrollar contenido v Evaluaciones Herramientas w Contenido de colaborador + ubrir contenidao

Guias para conectarse a Sesiones virtuales

Activado: Seguimiento de estadisticas
Guia rapida para acceder a Sesiones vituales desde dispositivas mdviles - Alumnos

Manual para acceder a Sesiones vituales desde una PC - Alumnos

Si necesitas mas infarmacion no dudes en comunicarte con Soporte Blackboard al correo bb@ulima.edu.pe o al ndmero 01-4376767 anexo 500, en el
horario de LY de 7:00 & 22:00 y sabados de 8:00 a 12:00

TALL.MEJORA PROCESOS /910 - (Jueves de 07.00 a 09.00)

Activado: Seguimiento de estadisticas
Suggested
Description: A través de este enlace podran acceder directamente a las clases a distancia de los dias jueves
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Espera a que cargue, como se muestra a continuacion:
Nota: si es la primera vez que carga una sala virtual en su PC es posible que el navegador pida su autorizacion para utilizar

el micréfono y la cama

g ®

Cr—trmprs b T

2 aplicacioned X |oeoo B mnicier sesion  EX Cursos Cortos - Blackh. E Welcome, Suma—Blac X Blackboard Mobile Lea » Otros marcadores
Ls.bbeolab.com quiere

& Utlizar el micréfono

permitir Blaquear

Parece que no tenemos p acceder a sumicréfono ni

Marque la casilla para comprobar plorador esté pidiendo

ador.

Cancelar Mas informacion

Al permitir el uso del micréfono, la aplicacidén Collaborate realizara un test de sonido, si este test reporta que se escucha
bien su voz, de clic en el botdn “Si funciona’, asi como se muestra en la imagen.

Prueba de audio (1 de 2)
iQueremos ucharl Igo

¢ve la barra de aud viendose cuando habla?

|Suena estupendamente!

Predeterminado - Microphone (USB Audio Device) (05e1:20221
-

Nota: Si tiene conectada una cdmara, la aplicacién le ofrecera una prueba de video.

En la siguiente pantalla de clic en “Ver mas tarde”
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iEs momento de colaborar!

Déjenos mostrarle los puntos mas importantes de este entorno de comunicacion
enriquecido.

Iniciar tutorial

Mas tarde

Recuerde siempre dar clic en Iniciar grabacién, para iniciar grabacion de la clase, esta le servira como recurso para evaluar
a sus estudiantes o para compartirla con los alumnos que no asistieron ese dia y quieren ponerse al corriente de su clase.

Sala FUND.ELECT.Y
ELECTRC / 404

[e} Iniciar grabacisn

Q‘S Utilizar su teléfono para audia

’_%‘ Informar un problema

@ Informarme acerca de Collaborate &

ida de Blackboard Collaborate

(i) Politica de privacidad

Clase vacia

Usted es la unica persona en la sala.

En la barra inferior encontrara los siguientes controles:

1. Perfil: alli puede agregar una fotografia que sus alumnos puede ver en todas las sesiones virtuales
2. Compartir micréfono: Abrir y cerrar el microfono. Es el medio de comunicacion primordial para el profesor.
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Compartir camara: Con este boton se comparte la cdmara, es recomendado compartirla solo al inicio de la
sesion.

Levantar la mano: Es medio de participacion usado por los estudiantes, el profesor lo tiene disponible ya que en

ocasiones los estudiantes realizan exposiciones y el profesor puede realizar preguntas, levantar la mano permite
al profesor ver el orden en que se pueden atender las preguntas.

Clase vacia

Usted es la Unica persona en la sala.

Dar clic al icono de color morado de la parte inferior derecha de la pantalla, para desplegar las opciones que tienen
disponible para desarrollar su clase virtual.
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Clase vacia

Usted es la Unica persona en la sala.

Chat

Encuentre a alguien con quien chatear

1. Chat: Permite ver el chat, con
Mis canales de chat (2) mensajes de otros profesores si hay
una clase de colaboracién o de los

@ Todos > alumnos.

2. Asistentes: Con esta opcién el
profesor  puede  ver  sus
participantes y también administrar
sus permisos en la sesion.

@ Moderadores >

Canales supervisados (0)

Actualmente, no hay canales para supervisar

3. Compartir contenido: Con esta
opcion el profesor comparte

A diapositivas, archivos pdf o
iNUEVO chat privado! contenido desde su PC.
Conazca cdmo funciona.
Iniciar tutorial 4. Mis ajustes: esta opcién permite a

los participantes configuracion sus
opciones de audio y sonido,
ademas le permite al profesor
inhabilitar los permisos de compartir
audio a los alumnos.

0 & B &
Para ver la participaciormaeresmuiuie pur vi viue ue wne wi 10u08” asi vera los estudiantes que se encuentran en sala,
sus mensajes y otras configuraciones.
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Chat

Encuentre a alguien con quien chatear

kis canales de chat (2]

@ Todos >

Canales supervisados (0)

@ Moderadores >

Actualmente, no hay canales para supervisar

Para compartir contenido dirigirse al boton en la barra inferior “Compartir contenido”.

Compartir contenido

Contenido primario

Compartir pizarra en hlanco .'_o

[ 1]
Compartir aplicacion/pantalla .'_e

= . .
|| T:E Cornpartir archivos .-—o

Contenido secundario

m Sondeos .“o
/'Q'ﬁ
[@: | Ternporizador 0—°

Interactuar

b)

~
|

x.’_‘nt::) Grupos de trabajo
[

6
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varias para compartir informacion:

Compartir contenido

Contenido primario

o _—
< Compartir pizarra en |J|BID

=] .
Compartir aplicacion/pantalla >

b
| T:F Compartir archivos >

Contenido secundario
|D_[|_DJ Sondeos >

Interactuar

& Grupos de trabajo >

Al hacer clic en “Compartir pizarra en blanco” aparecera a la izquierda de la pantalla una pizarra donde se tiene

Seleccionar texto o figuras.

Dibujar libremente

Insertar figuras geométricas

Agregar texto.

Borrar toda la pizzara.

Prohibido reproducir sin autorizacion de DUIS de la Universidad de Lima Pagina 14 de 17
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2. Al'hacer clic en “compartir aplicacion” se utiliza para compartir la pantalla y hacer demostraciénes en vivo de

sotfware o contenido del navegador web, cuando se utiliza por primera vez el navegador solicita que se afiada la
extencion llamada “Destopk sharing”, una vez afiadida

Fara compartir su pantalla, necesita la extension 'Desktop
Sharing' (Uso compartido de escritorio). Seleccione 'Add to
Chrome' (Agregar a Chrome] para instalarla. Haga clic en 'Add’
i4gregar) cuando Chrome le solicite instalarla.

Agregar a Chrome

£~ chrome web store &  shemandez@cognosaniine.com v

Desktop Sharing

Ofrecido por: bbeollab.com

b 8.8 43 | Socialy comunicacion | & 164.51% usuarios

Al compartir elija la opcion “Toda la pantalla” y en la siguiente ventana de clic en el boton “Compartir”.
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Compartir contenido

Contenide primario

Compartir pizarra en blanco

Comparti i pantala x % Compartir aplicacidn/pantalla

Deskkop Sharing quiers compartin &l contenida de tu pantalla con us.bbcollab, com, Elige lo que quierss compartir,

5 . .
Toda la pantalla T | Compartir archivos

ntenido secundario

E Sondeos

3
B .
n/l'\ Temnporizador

eractuar

f:‘ Grupos de trabajo

3. Al hacer clic en “Compartir archivos” aparecera una opcién donde dice “Agregar Archivos”, ahi usted puede buscar
desde su PC un archivo de tipo PDF o PPT. Pulse doble clic u “Open” y espere que se cargue, al terminar la carga
puede hacer clic en la opcidn de la parte de la derecha abajo “Compartir ahora” para que sus alumnos lo vean.

2.1.9. En caso aparezca la siguiente ventana, darle clic en “Cancelar”.

ulima.blackboard.com dice

res, ¢Desea continuar?

a2 esto se borrard a lista de

Aceptar Cancelar

Cancelar
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{ Compartir archivos

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imagenes, PowerPaint o
PDF, o seleccione para elegir archivos.

Archivos

- Sa7e2c2a3addd jpeg Tiir

Clase vacia

Usted es la tGnica persona en la sala.

o = | & @

ég [
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