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1.  PRESENTACIÓN 
 

1.1. Objetivo 

Aprender el correcto uso del Blackboard Collaboratte 
 
1.2. Alcance 

1.3. Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano 
 
1.4. Ingreso al Sistema o Aplicativo  

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que tengan una cuenta y un 
password 

 
1.4.  Opciones del Sistema o Aplicativo 

        Blackboard 
2.  OPCIÓN 1 

 

2.1.  Sub Opción 
 

2.1.1. Ingresar al curso que se desea iniciar BlackBoard Collaborate y hacer clic en el símbolo de “+”. 
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2.1.2. Dar clic en área de contenido e ingrese el nombre “Enlace a la sesión virtual” , seleccione  la opción de 
disponibilidad y para finalizar dar clic en Enviar. 

 

 
 
 

 
 

2.1.3. Arrastrar el contenido “Enlace a la sesión virtual” hasta ubicarlo debajo de “Evaluaciones y envío de 
trabajos”  
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2.1.4. Clic en Enlace a la sesión virtual 

 
 
 

2.1.5. Dar clic en Herramientas y seleccionar BlackBoard Collaborate 
 
 
 

 
 

v 

v 
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2.1.6. Dar clic en la opción Editar sala  

 

 
 
 
 
 

2.1.7. En esta interfaz, dar Nombre al nombre de sala que les mostrará a los alumnos. Asimismo, en “Añadir 
moderadores” se pueden seleccionar los moderadores de la sala, es decir, aquellos que podrán invitar usuarios, 
eliminar, modificar la sala, etc. Por default debe ser el profesor a cargo. Al terminar hacer click en el botón guardar. 
 

En caso aparezca la siguiente ventana, darle clic en “Cancelar”.  
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2.1.8. Dar clic en “Agregar enlace al curso” y luego seleccionar la ubicación del enlace que puede ser en 
“Lecturas y casos” o “Evaluaciones y envío de trabajos”, de tener restricción de fecha la reunión o clase virtual, 
seleccionar “Restricción de fecha” y colocar el rango de disponibilidad. Esta disponibilidad se refiere a la 
disponibilidad del enlace, es decir, la fecha en que los alumnos podrán acceder al enlace. Al finalizar apriete la 
opción guardar. 
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2.1.1. Al guardar, le cargara a otra ventana, dele click en “incorporarse a sala”. 
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En el caso que usted no lo haya cerrado u otro día quiera ingresar debe ingresar al área donde ingreso el contenido en el 
paso anterior y le saldrá el siguiente icono al que tiene que darle click para ingresar al BlackBoard Collaborate 
 SUGERENCIA: Antes de dar clic en el enlace de la sala virtual, conecte sus audifonos y realice una pequeña prueba de 
audio, poniendo en la web una canción o video. 
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Espera a que cargue, como se muestra a continuación: 
Nota: si es la primera vez que carga una sala virtual en su PC es posible que el navegador pida su autorización para utilizar 
el micrófono y la cama 
 
 

 

 
 
Al permitir el uso del micrófono, la aplicación Collaborate realizara un test de sonido, si este test reporta que se escucha 
bien su voz, de clic en el botón “Si funciona”, así como se muestra en la imagen. 

 
 
 
Nota: Si tiene conectada una cámara, la aplicación le ofrecerá una prueba de video. 
 
En la siguiente pantalla de clic en “Ver más tarde” 
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Recuerde siempre dar clic en Iniciar grabación, para iniciar grabación de la clase, esta le servirá como recurso para evaluar 
a sus estudiantes o para compartirla con los alumnos que no asistieron ese día y quieren ponerse al corriente de su clase. 
 

 
 
 
 

 
 
 
En la barra inferior encontrara los siguientes controles: 
 

1. Perfil: allí puede agregar una fotografía que sus alumnos puede ver en todas las sesiones virtuales 
2. Compartir micrófono: Abrir y cerrar el micrófono. Es el medio de comunicación primordial para el profesor.  
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3. Compartir cámara: Con este botón se comparte la cámara, es recomendado compartirla solo al inicio de la 
sesión. 

4. Levantar la mano: Es medio de participación usado por los estudiantes, el profesor lo tiene disponible ya que en 
ocasiones los estudiantes realizan exposiciones y el profesor puede realizar preguntas, levantar la mano permite 
al profesor ver el orden en que se pueden atender las preguntas. 
 

 
 
 
Dar clic al icono de color morado de la parte inferior derecha de la pantalla, para desplegar las opciones que tienen 
disponible para desarrollar su clase virtual. 
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Para ver la participación del estudiante por el chat de clic en “Todos” así vera los estudiantes que se encuentran en sala, 
sus mensajes y otras configuraciones.  
 

1. Chat: Permite ver el chat, con 
mensajes de otros profesores si hay 
una clase de colaboración o de los 
alumnos. 
 

2. Asistentes: Con esta opción el 
profesor puede ver sus 
participantes y también administrar 
sus permisos en la sesión. 
 

3. Compartir contenido: Con esta 
opción el profesor comparte 
diapositivas, archivos pdf o 
contenido desde su PC. 
 

4. Mis ajustes: esta opción permite a 
los participantes configuración sus 
opciones de audio y sonido, 
además le permite al profesor 
inhabilitar los permisos de compartir 

audio a los alumnos. 
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Para compartir contenido dirigirse al botón en la barra inferior “Compartir contenido”. 
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1. Al hacer clic en “Compartir pizarra en blanco” aparecerá a la izquierda de la pantalla una pizarra donde se tiene 
varias para compartir información: 

 
 
 
 

  Seleccionar texto o figuras. 

Dibujar libremente 

Insertar figuras geométricas 

Agregar texto. 

Borrar toda la pizzara. 
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2. Al hacer clic en “compartir aplicación” se utiliza para compartir la pantalla y hacer demostraciónes en vivo de 
sotfware o contenido del navegador web, cuando se utiliza por primera vez el navegador solicita que se añada la 
extención llamada “Destopk sharing”, una vez añadida 

 
 

 
 
 

 
Al compartir elija la opción “Toda la pantalla” y en la siguiente ventana de clic en el botón “Compartir”. 
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3. Al hacer clic en “Compartir archivos” aparecerá una opción donde dice “Agregar Archivos”, ahí usted puede buscar 
desde su PC un archivo de tipo PDF o PPT. Pulse doble clic u “Open” y espere que se cargue, al terminar la carga 
puede hacer clic en la opción de la parte de la derecha abajo “Compartir ahora” para que sus alumnos lo vean.   

 
 
 

2.1.9. En caso aparezca la siguiente ventana, darle clic en “Cancelar”.  
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