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1.  PRESENTACIÓN 
 

1.1. Objetivo 

El presente manual tiene como objetivo mostrar los pasos para utilización del Calendario. 
1.2. Alcance 

Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano 
 
1.3. Ingreso al Sistema o Aplicativo  

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que tengan una cuenta y un 
password 

 
1.4.  Opciones del Sistema o Aplicativo 

 
 

2.  OPCIÓN 1 
 

2.1.  Sub Opción 
 

2.1.1. Dar click en la opción “Calendario” en la barra de herramientas ubicada en el 
lado izquierdo de la pantalla.  
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2.1.2. En la pantalla le aparecerá el calendario diseñado por Blackboard con las 
actividades de todos sus cursos en conjunto. Si desea añadir un evento nuevo 
para el curso en el que está debe seleccionar en “+” ubicado en la esquina 
superior derecha.  
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             2.1.3    En el recuadro que aparece introducir el título del evento, el curso al que 
pertenece, la fecha y hora. Luego en el recuadro puede escribir algún mensaje adicional que 
desee comunicarle a los alumnos sobre el evento. Finalmente dar click en “Guardar” 
 


