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1.  PRESENTACIÓN 
 

1.1. Objetivo 

El objetivo del manual es mostrar los pasos para cargar un elemento en Lecturas y casos  
1.2. Alcance 

1.3. Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano 
 

1.4. Ingreso al Sistema o Aplicativo  

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que tengan una cuenta y un 
password 

 

1.4.  Opciones del Sistema o Aplicativo 

 
 

2.  OPCIÓN 1 
 

2.1.  Sub Opción 
 

2.1.1. En lecturas y casos, dé click en desarrollar contenido y seleccione” Elemento”  
 

 
 

2.1.2. Una vez que haya ingresado a crear elemento, escoja el nombre y en “texto” escriba las indicaciones. En 
el área de documentos adjuntos, seleccione “examinar mi equipo” y escoja el archivo que desee co lgar. 
En opciones de norma, asegurarse que en la opción “permitir a los usuarios ver este contenido” esé 
seleccionada la opción “Sí”. Por otro lado, las opciones de “Seleccionar restricciones de fecha y hora” deben 
estar desmarcadas. 
 

 
 



 

 
Código: DUIS 
Fecha:  
Versión:  
Acceso:  

MANUAL  
DIRECCIÓN UNIVERSITARIA DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS 
Dpto. de  

 
 

 
 

 

 Prohibido reproducir sin autorización de DUIS de la Universidad de Lima Página 3 de 3 

 
 

 

 

 


